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РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ
м. Суми

	від      14.09.07                №   750-Р    

	Про призначення матеріально-відповідальних осіб за отримання та збереження основних засобів, необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів, малоцінних та швидкозношуваних предметів, матеріалів і продуктів харчування, грошових коштів і документів, бланків суворої звітності, матеріальних цінностей отриманих як благодійна та спонсорська допомога, санаторно-курортних путівок на оздоровлення, інших цінностей



Керуючись Законом України від 16 липня 1999 року № 996-ХІМ „Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні” та з метою збереження товарно-матеріальних цінностей у виконавчому комітеті Сумської міської ради:


1. Призначити відповідальними за отримання, видачу та збереження грошової готівки, збереження та облік цінних паперів, чекових книжок, бланків суворої звітності, банківських, казначейських виписок, платіжних доручень, ведення касової книги та касових операцій  Харченко Л.І. – головного спеціаліста відділу бухгалтерського обліку та звітності, Онацьку Н.П. - головного спеціаліста відділу бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради.

2. Призначити відповідальним за оформлення та списання бланків довіреностей на придбання товарно-матеріальних цінностей  Холіну Л.В.- головного спеціаліста відділу бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради.

3. Призначити відповідальним за отримання та зберігання грошових коштів по виплаті  судейських та вартості харчування суддів, спортсменів, учасників спортивних змагань та зборів і інших виплат Михальову Г.Ф.- головного спеціаліста відділу у справах сім’ї, молоді та спорту Сумської міської ради.






4. Призначити відповідальними за отримання та збереження основних засобів,  необоротних матеріальних активів, нематеріальних  активів, малоцінних та швидкозношуваних  предметів, матеріалів і продуктів харчування, грошових документів, бланків суворої звітності, матеріальних цінностей отриманих як благодійна та спонсорська допомога, інших цінностей:

- в апараті виконавчих  органів, управліннях та відділах виконавчого комітету Сумської міської ради - Кисіля В.Ю., заступника начальника господарського відділу, та Підпалу Л.М. - головного спеціаліста господарського відділу;

- в автогосподарстві Сумської міської ради   - Чернова О.О., завідувача сектором господарського відділу, та  Коваленка В.І. – диспетчера;

- у господарському відділі - Ходун  Т.Г., спеціаліста 1 категорії господарського відділу (  відповідальна за збереження режиму секретності );


- у відділі у справах сім’ї, молоді та спорту Сумської міської ради - Бекірову С.Р., Михальову Г.Ф., Шепелєва О.Є., головних спеціалістів відділу у справах сім’ї, молоді та спорту.

5. Призначити відповідальними за отримання, збереження та списання грошових документів, бланків суворої звітності:

- у відділі по роботі зі зверненнями громадян та документообігу- Мальовану А.О., спеціаліста ІІ категорії, та Хованську А.В. – діловода;

- у відділу організаційно-кадрової роботи - Соколова В.С., старшого інспектора;
- у  автогосподарстві Сумської міської ради - Ізощенкова М.О., водія господарського відділу;
- у відділі з питань  взаємодії з правоохоронними органами та оборонно-мобілізаційної роботи - Качанову О.М., головного спеціаліста, відповідального секретаря адміністративної комісії.

6. Призначити відповідальним за отримання та збереження санаторно- курортних путівок на оздоровлення працівників апарату, виконавчих органів Сумської міської ради та дітей працівників в дитячих оздоровчих закладах  Сердюк Л.В., головного спеціаліста організаційно-кадрової роботи, голову профспілкового комітету.
7. Призначити відповідальними за отримання та збереження бланків суворої звітності та матеріальних цінностей у відділі державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців управління „Єдиний офіс” Поліщука Б.К., начальника відділу,  Семеннікову О.А., Кислощаєву Л.М., Мороз Р.О., Мороз О.В., Пальоху Т.О., Ющенка С.М. - державних реєстраторів.
8. Відділу бухгалтерського обліку та звітності (Костенко О.А.) скласти договори про повну індивідуальну матеріальну відповідальність між виконавчим комітетом Сумської міської ради та відповідальними особами, зазначеними в п. 1-7 даного розпорядження.
9. Розпорядження міського голови від 28.11.2003 р. №  875-Р  „Про  призначення матеріально-відповідальних осіб” вважати таким, що втратило чинність.

10. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника міського голови, керуючого справами виконавчого комітету Волонтирця В.М.
Міський голова







Г.М. Мінаєв
Костенко 62-97-02
гш

Розіслати: до справи, Костенко О.А., відділам та управлінням.
Начальник відділу бухгалтерського

обліку та звітності, головний бухгалтер



О.А. Костенко

Начальник відділу організаційно -

кадрової роботи







А.Г. Антоненко

Начальник правового  управління




О.І. Донцова
Заступник міського голови, керуючий  

справами виконавчого  комітету




В.М. Волонтирець

