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РОЗПОРЯДЖЕННЯ  

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

м. Суми

	від   29.01.2013  №    14-Р   

	Про надання носіям інформації грифів секретності                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          


 
Відповідно до статті 15 Закону України «Про державну таємницю», пункту 146 розділу VII Порядку організації та забезпечення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 02.10.2003 № 1561-12 (зі змінами), керуючись пунктом 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:


1. Затвердити перелік посад, що дають право посадовим особам, які їх займають, надавати матеріальним носіям інформації грифи секретності  згідно з додатком 1. 

2. Затвердити порядок надання матеріальним носіям інформації грифів секретності згідно з додатком 2.


3. Розпорядження міського голови від 21.09.2006  № 706-Р «Про надання носіям інформації грифів секретності» визнати таким, що втратило чинність. 


4. Організацію виконання даного розпорядження покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Бондаря А.П.
Міський голова







Г.М. Мінаєв
Козлов 63-29-40

Розіслати:  Войтенку М.Г., Бондарю А.П., Козлову І.І., Даниленку О.В., 
Неліну С.В.
Начальник господарського

відділу                                                                                            М.В. Коцур

Головний спеціаліст

господарського відділу                                                                І.І. Козлов

Заступник міського голови                                                                           
з питань діяльності виконавчих
органів ради                                                                                  А.П. Бондар

Завідувач сектору протокольної

роботи та контролю відділу

документообігу управління

інформаційно-аналітичної роботи                                               Л.В. Моша

Начальник правового

управління                                                                                      О.І. Донцова

Заступник міського голови,

керуючий справами виконавчого

комітету                                                                                          В.М. Волонтирець

                                                                                                  Додаток 1
                                                                            до розпорядження міського голови

                                                                            від                              № 

Перелік 

посад, що дають право посадовим особам, які їх займають,

надавати матеріальним носіям інформації грифи секретності 

1. Перший заступник міського голови
2. Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

3. Головний спеціаліст відділу з питань взаємодії з правоохоронними органами та оборонно-мобілізаційної роботи

4. Головний спеціаліст господарського відділу

5. Начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій і цивільного захисту населення

Начальник господарського

відділу                                                                                             М.В. Коцур
                                                                                                                                            Додаток 2

 






       до розпорядження міського голови

                                                                              від                              № 

                                                                                              «Затверджено»

                                                                              розпорядження міського голови  

                                                                              від                              №

Порядок

надання матеріальним носіям інформації грифів секретності


1. У Сумській міській раді засекречування матеріальних носіїв інформації здійснюється шляхом надання на підставі Зводу відомостей, що становлять державну таємницю, відповідному документу, виробу або іншому матеріальному носію інформації грифа секретності посадовою особою, яка готує або створює документ, виріб або інший матеріальний носій інформації.

Гриф секретності кожного матеріального носія секретної інформації є обов’язковим реквізитом, повинен відповідати ступеню секретності інформації, що у ньому міститься, згідно із Зводом відомостей, що становлять державну таємницю, - «особливої важливості», «цілком таємно», «таємно».

Гриф секретності та номер примірника документа позначаються на першому (титульному) аркуші вгорі праворуч кожного його примірника.


На зворотній стороні аркуша (ліва сторона знизу) матеріальні носії секретної інформації повинні містити такі реквізити:

обліковий номер, статтю Зводу відомостей, що становлять державну таємницю, термін засекречування, дату засекречування, список розсилки, підпис, його розшифрування та посаду особи, яка надала матеріальному носію секретної інформації гриф секретності.

Якщо зазначені реквізити та дату засекречування неможливо нанести безпосередньо на матеріальний носій секретної інформації, вони повинні бути зазначені у супровідних документах.


Ступінь секретності відомостей, що містяться у документах та інших матеріальних носіях інформації, визначається виконавцями та посадовими особами, які їх підписують чи затверджують.


Датою засекречування документа вважається дата його підпису посадовою особою.


2. Забороняється надавати грифи секретності матеріальним носіям інформації, яка не становить державної таємниці.

3. Термін, протягом якого діє рішення про віднесення інформації до державної таємниці, починається після опублікування Зводу відомостей, що становлять державну таємницю, або змін до нього.


                                                                                      Продовження додатка 2


4. Після закінчення встановлених строків засекречування матеріальних носіїв  інформації та у разі зниження ступеня секретності інформації або скасування рішення про віднесення її до державної таємниці посадові особи, які здійснювали засекречування інформації, зобов’язані забезпечити зміну грифів секретності або розсекречення інформації.


5. Підготовка рішень про зміну чи скасування грифів секретності, наданих матеріальним носіям секретної інформації керівником установи, доручається експертній комісії Сумської міської ради. Рішення комісії оформлюється актом перегляду грифів секретності матеріальних носіїв секретної інформації, який затверджується керівником установи.

6. Про розсекречення або зміну грифа секретності матеріальних носіїв секретної інформації у місячний строк письмово повідомляються підприємства, установи, організації, яким такі носії секретної інформації були передані.

7. Відповідальність за правильне присвоєння грифів секретності матеріальним носіям інформації несуть посадові особи, які надали грифи секретності або затвердили ці документи.

Начальник господарського

відділу                                                                                            М.В. Коцур

